Ma podlagi 2. in 4. élena Odloka o ustanovitvi Javnega zavoda za kulture in turizem Trubarjeyi keaji
fUr. I RS 28/2028) je svet zavoda na svoji ustanovni seji, 18, 02, 2021, sprejel

POSLOVNIK © DELU SYETA ZAVODA

I. SPLOSNE DOLOCBE

l. &len
{1) 5 tem poslovnikem se urgja dele svera Javnega zavoda za kulturo in wrizem Trubarjevi kraji (v
radaljevanju besedila: svet), zlasti pa konstituiranje, pravice in dolznosti €lanov sveta, sklicevanje,
vodenje ter potek sej, sprejemanje odlogitey, vzdrievanje reda na sejah, pisanje zapisnikov in pisnih
adpravleoy adlofitey sveta, postopek imenovanja direktorja ter drugo.
{2) O vpraganjih, ki niso urejena s tem poslovnikom, njihova reditey pa je nujna za nemotene delo sveta,
se ¢lani sporazumejo na seji sveta.

2, Elen
Dele sveta je javno. Javnost se lahko omeji ali izkljudi le, te tko sklene svet v primeru, da je treba v
skladu z zakonom zagotovit tajnost podatkov oziroma zadev, o katerih razpravlja.

3. &len
(1) Svet opravlia svoje delo na sejah. Seja |zhko poteka z osebno prisotnestje anov ali preko

videckaonference.
{2} Seje se sklicujgjo po potrebi {najmanj enkrat na leto) in so redne ali izredne.

Il. KONSTITUIRANJE SYETA
4. Elen
Svet se konstituira, &e je izvoljena oziroma imencvana in na prvi s&ji prisotna vedina vseh Elanov sveta.

Yeriftkacija mandatov
5. &len

Prvo sajo sveta sklite direltor oziroma yrdilec dodznosd direktorja zaveda,

6. clen
Direktor oziroma vriilec dolznosti direktorja zavoda predstavi €lane sveta, s éimer je , s &imer je svet
keonstituiran.

Izvolitev predsednika in njegovega namesthnika

7. &len
Crirektor ozirama vriiles dolZnost direlttorja zavoda pozave flane, da znotraj sveta dolotijo ter izvolijo
predsednika in narestnika predsednika.

8, Elen
Yolitve predsednika in namestnika so javne.

9. Elen
{1) Kandidat je izvolien, e je zanj glasovala vecina prisotnik £lanoy sveta.
(2) Ce je predlaganih ve& kandidatoy, vendar nihée od njih pri glasovanju ni dobil potrebne vefine, se
oprayl drugi krog slasovanja. V drugi krog glasovanja se uvrstita kandidata, ki sta ob prvem glasovanju
dohila najvisje Stevilo glasov.

10, Elen
Po razglasitvi izida glasovanja prevzame vodenje seje novoizvoljeni predsednil.



lll. PRAVICE IN DOLZNOST] CLANOY SVETA

Il. £len
Clani sveta imajo pravico in dolinost prisostvovati sejam sveta, predlagati zadeve, ki naj se uvrstijo v
prediog dnevnega reda, odlodati o zadevah, ki so na dnevnem redu, ter opravljati druge naloge iz doloéb
zakona, usanovitvenega akta, statuta ali drugega akea zavoda,

12. &len
(1} Clani sveta imajo pravico postavit svety, direktorju ali drugemu strokovnemu delaveu vpradanja,
podati pobude in predloge, ki se nanaZajo n2 delo sveta zaveda ter na predloge odloditey, ki naj bi jib
sprejel svet.
{2) Ma zastavijena vprasanje se lahke odgovori na seji, &2 o ni mogade, pa {pisno} v reku najvec 30
dni.

13. élen
Clan sveta je dolZan varovati uradno tajnost. © tem, katerc gradivo ali podatek velja za uradno tajnost,
odlodi na predlog direktorja predsednik svera. Gradive mora nositi oxnaka tajno.

IV. DELO SVETA
Dela predsednika sveta

14, €len
Predsednik sveta skrbi za nemeteno delo sveta zavoda:
- daje pobude za razpravljanje o dolocenih vpraZanjih in predlaga dnevni red seje,
- skrbi za pripravo ssj sveta,
= sklicuje seje sveta in jih vodi,
- usklajuje delo sveta z drugimi organi zaveda,
- podpisuje splogne akte in druge pisne odpravke odloitey, ki jih sprejema svet,
- opravlja druge naloge, dologene z usmnovitvenim aktom, s statutom, tem posloynikem in z drugimi
splosnimi akti zavada.

15. élen
V odsotnosti predsednika sveta opravlja njegove nmaloge njegov namestnik. W primeru odsotnosti
predsednika in namestnika vodi sejo €lan sveta, ki ga na seji dolodi svet.

Priprave na sejo

1&. £Elen
{1) Sejo sveta sklice predsednik sveta na podlagi sklepa sveta, na pobudo organov zavoda, na zahtevo
direktorja zavoda, ustanovitelja, vefine flanoy sveta ali po lastni presoji. V odsotnosd predsednika sklice
sejo sveta namestnik predsednila.
{2) Ce predsednilc ali namestnik predsednika sveta odkloni sklic seje, zadeve z dnevnega reda
predlaganega sklica pa so nujne, verane na rok, in lahko povzrodijo tudi materialne skodo {kazni ipd.)
sklie seja sveta direktor,
(3} V primeru iz drugega odstavka tega €lena mora svet na svaji prvi nasledniji seji odlofati o zaupnici
predsedniku ozirema namestniku predsednilka.
{4} Na sejo sveta se obvezne vabi tudi direktorja zavoda.

17. Elen
{!) Praviloma sedem dni pred sejo sveta se Elanom poslie vabilo s predlogom dnevnega reda ter z
gradivom za sejo sveta.
{2) Vabile in gradive na seje sveta zavoda se poslie po elektronski poti, na izrecno zahtevo £lana sveta
pa se gradivo lahke podlje tudi v tiskani obliki,
{3) ¥ rzjemnih primerih, ko to terjajo nepredvidene ckoliEfine ali potrebe po takojinjem sklicu sgje, se
lahko sklite seja sveta v krajfem roku elektronsko ali po telefonu.



18. &len
{1) Gradivo za obraynavo na svetu mora pripraviti prediagatelj dnevnega reda oziroma predlagatel]
posamezne tocke dnevnega reda seje sveta.
{2) Gradive za svet, mnenja, predlogi in stali$éa, pricoZbe ter drugi dopisi, naslovljeni na svet, se zbirajo
v tajniftvu zavoda, za obravnavo na sveru pa jih pripravi predsednik sveta.

19, clen

{1) Direktor zavoda cbveia predsednika sveta o predlogih in gradivih za tofke dnevnega reda seje
svata zavoda.

(2) Na dnevni red seje sveta predsednik sveta uvrsti tiste predioge in pobude, ki so obrazloFene in
opremljene s potrebnim gradivem. Nepopelni predlog totke dnevnega reda seje lahko predsednik
zavrne, razen fe predlagatelj poda obrazloZitey, da bo gradivo predlofeno na sami seji (radunovodskd
izkazi, poslovna porotila ipd.). O zavrnitvi nepopolnega predloga ali pobude z4 dnevni red seje sveta
predsednik obvesti predlagatelja oz. pabudnika.

Potek seje
20, &len
{1} Ob pricetku seje predsednik sveta ugotovi sklepénost sveta in adsatnost Elanov. Svet je sklepden,
e je prisotna vetina vseh Elanov sveta,
(2} Ce svet ni sklepfen, se sejo praviloma ponovno skli¢e v roku sedmih dni.

21. Elen
Svet sprejme dnevni red. Vsi vabljeni na sejo lahke predhodne predlagajo spremembo ali dopolnitey
dnevnega reda.

12. flen
Svet |lahko razprave o posameznem vprasanju prekine, Ce se pokaZe, da je za odlo€anje o stvar oziroma
o predlogu odlofitve treba pridebiti nove pedatke ali dopolniti gradivo za razpravo.

23. {len
(1) Svet lahko odlodi, da bo razpravljal o dveh ali vel totkah dnevnega reda skupaj, Ze je vsebina tock
dnevnega reda med seboj povezana.
(2) Glasovanje ¢ prediogih odlolitev po posameznih totkah dnevnega reda se ne glede na skupno
abravhavanje opravi lofeno po pasameznib tofkah.

24. Elen
Med razpravo tahko predlagatelj odlogitve umakne svoj predlog. Ob umiku predloga svet brez odioditve
preide na obravnavo naslednje tocke dnevnega reda.

25. clen
Razprava o zadevi toéke dnevnega reda se na seji sveta konéa tako, da svet
- sprejme predlog odlafitve v predlagani abliki,
- sprejme prediog odlogitve z dopolnitvami in spremembami, danimi v razpravi,
- zavrne predlog v czloti ali ga umakne z dnevnega reda.

VzdrZevanje reda na saji

26, clen
Za red na seji skrbi predsednik. Za kriitey reda na seji se smejo izrekati nasledniji ukrepi: opemin,
odvzem besede in odstranitey 5 seje.

27. clen
(1) Predsednik izreée opomin razpravijaveu, ki govori, éeprav mu ni dal besede, udelefencu seje, ki seze
govorniku v besedo ali drugade kri red na seji ali dolocbe tega poslovnika.



(2} Besedo se vzame udeleZency seje, ki s svojo razpravo ozirema govorom krii red in dolodbe tega
poslovnika, Ceprav je bil na isti seji Ze dvakrat opomnjen,

(3} Ce udelefenec seje tudi po odvzemu besede ne preneha kriiti reda in motiti dela na seji ali ée hudo
zali svet oziroma prisotne, ga svet lahko odsurani s seje.

28. clen
Ce predsednik ne more chraniti reda na seji z ukrepi iz predhodnih Elenov glovnika, lahko
p & tega po
prekine sejo. Ce tudi v nadalfevanju s2je ni mogade ohranit reda, predsednik zakljui sejo.

Sprejemanje odloditey
2%. &len
Svet je sklepfen in veljavno odloca, e je na seji navzodih ved kot polovica vseh Clanov svem.

30. Elen
{1} Po konéani razpravi da predsednik predlog odlofitve na glasovanje.
{2) Predsednik lahke twdi po konéani razpravi predlaga, da se o predlagu 2 ne glasuje, ko presodi, da
bi bilo treba opraviti 32 dodatna usklajevanja med Elani.
(3) Ce je o posamezni odloditvi podanih veé predlogoy, se glasuje o vsakem predlogu posebej, in sicer
po vrstnem redu, po katerem so Lili predioZeni.

31. &len
Clani glasujejo z dvigom rok. Svet sprejema odloditve z ve€ing glasov vseh prisotnib Sanov sveta.

Korespondencna seja

32, dlen
Y izjemnih primerib, ko to terjajo nepredvidljive okolisCine ali obstaja potreba po takojénjem sklicu
seje, se lahko seja sveta izvede na korespondenden nacin.

33. €len
Predsednik sveta skupaj z direktorjem oblikuje predlog cdloitve, tako da lahko &lan s povratno
informacijo (pisno, elektransko ali po telefonu) sporadi svoje strinjanje ali zavrnitev predloga.

34, &en
Svet zavoda mora sprejete odloitve s korespondendne seje zapisnitko potrditi na prvi naslednji sefi.

Zapisnik in sklepi

35. élen
{1} © delu na =eji sveta se piSe zapisnik. Zapisnik seje piSe zapisnikar, ki ga dolodi predsednik.
{2) Zapisnik potrdi svet na prvi naslednjt seji.

36. ¢len
Cdloditve svet, s katerimi se odlo€i o pravici, obveznosti, pronji ali drugi vlegi, naslavljeni na svet, se
v obliki pisnega odpravka podljejo tistim, na katere se nanasajo ter drugim zainteresiranim.

V. DIREKTOR ZAVODA

37. élen
Javni razpis za direktorja zavoda objavi ustancvitel). Razpis se obfavi skladno s pogoiji, ki jih dolodata
zaken in akt o ustanovitvi zavoda.

38. ¢len
Svet zavada poda mnenje ustanovitelju glede primernostt prijavipenih kandidatov za direktorja. Svet
lahko da pozitivno mnenje za vec kandidatov ali pa za nikogar.



39, clen
{1} Svet zavoda lahka s pogoji, ki jih dofodata zakon in 2kt o ustanovityi zavoda, po predhednem soglasju
ustanovitelja in direktorja sprejme sklep, da direktor opravlja svojo funkceijo pokiicno, in sicer za polni
ali krajsi delovni £as.
{2) V tem primeru se z direktorjem sklene pogodba ¢ zaposlitvi za dolo€en éas, in sicer 2a obdobje
trajanja mandat. Pogodbo o zaposlitvi sklene v imenu sveta zavoda njegoy predsednik.

¥1. KONCNE DOLOCBE
4. clen

Spremembe in dopolnitve tega poslovnika se sprejemajo po postopku, ki velja za sprejem splognih akeoy
zavoda,

41. élen
Ta poslovnik zagne veljatr ako) pe sprejemu na svetu Zavoda,

Dne: 18. 02. 2021 Predsednica sveta:
dr. Mateja Kurir.
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